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1. Üldsätted 

1.1 Käesolev kord reguleerib täiendusõppe, sealhulgas mikrokvalifikatsiooniõppe korraldamise 

tingimusi ja korda Tartu Kunstikoolis. 

1.2 Kool korraldab täienduskoolitusi, lähtudes “Tartu Kunstikooli põhimäärusest”, “Täiskasvanute 

koolituse seadusest”, haridus- ja teadusministri määrustest “Täienduskoolituse standard” ja  

“Kutseõppeasutuses täiendusõppe korraldamise tingimused ja kord”. 

1.3 Õppekorralduse alused, koolituste õppekavad ja toimumise ajad, koolitajate andmed ning 

kvaliteedi tagamise alused avaldatakse kooli veebilehel ja täienduskoolituse infosüsteemis. 

https://www.riigiteataja.ee/akt/125062016035?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/110062015010?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/110062015010?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/122042025002?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/120092013010


 

2. Õppekorralduse üldised alused 

2.1 Täiendusõpe toimub kursusena ning selle aluseks on õpiväljundipõhine õppekava, mis 

kinnitatakse kooli direktori käskkirjaga. 

2.2 Õppida saab grupikoolitustel või individuaalõppes tasemeõppe õppekavadest valitud üksikute 

moodulitena koolis õpetatavates valdkondades. Kool pakub ka tellimuskoolitusi. 

2.3 Õppetöö toimub grupikoolitustel vastavalt täienduskoolituse plaanile, individuaalõppes 

vastavalt tunniplaanile ning tellimuskoolitustel vastavalt kokkuleppele. 

2.4 Kursuse mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides (1 akadeemiline tund = 45 minutit). 

Mikrokvalifikatsiooniõppe maht määratakse ainepunktides (1 ainepunkt = 26 tundi õppija tööd 

teadmiste ja oskuste omandamisel). 

2.5 Kool avaldab semestri jooksul toimuvate täiendusõppe kursuste ajad oma veebilehel hiljemalt 

alanud semestri teise nädala lõpuks. 

2.6 Kursuste eelinfo, õppekavad ja registreerimise tähtajad avaldatakse kooli veebilehel, 

infosüsteemis Juhan, sotsiaalmeedias ja muudes kanalites vastavalt vajadusele. 

2.7 Koolitused planeeritakse tasuliste või riikliku koolitustellimuse (RKT) tasuta koolitustena. 

2.8 Koolituste korraldamisel lähtutakse õppekavas määratud osavõtutingimustest ja nõuetest. 

3. Riigi poolt tellitud (RKT) koolitused 

3.1 Riigi poolt tellitud (RKT) koolitused on osalejale üldjuhul tasuta. RKT tasuta kursuste 

rahastamise tingimused ja kord sätestatakse Haridus- ja Teadusministeeriumi täiskasvanute 

tööalase koolituse RKT käskkirjas või muu koostöölepinguga. 

3.2 RKT tasuta koolitus on sihtgrupile tasuta tingimusel, et osaleja läbib koolituse täies mahus ja 

täidab lõpetamise nõuded. 

3.3 Kui tasuta osalemise tingimus ei ole täidetud, käsitletakse koolitusel osalemist tasulise 

koolitusena ning kool esitab arve registreerumisel märgitud summas, mis kujuneb koolituse 

ühikuhinnast lähtudes. See tingimus on toodud välja nii koolituse kirjelduses kui ka edastatakse 

osalejale e-posti teel enne lõplikku osalemise kinnitamist. Käesolev säte rakendub alates 2026. 

aastal algavatele koolitustele. 

3.4 RKT tasuta kursuste osavõtu tingimused (sh sihtgruppi kuulumine, õpingute alustamiseks 

vajalike nõuete täitmine jm) ja arvestuslik kulu osaleja kohta kinnitatakse iga kursuse puhul eraldi. 



 

3.5 RKT tasuta kursusele õppima asudes on koolitataval kohustus osaleda õppetöös õppekavas 

ettenähtud mahus. Igal koolitusel osalemise kinnitab osaleja oma allkirjaga kohalolekulehel või 

digitaalselt e-keskkonnas. 

3.6 RKT tasuta kursuse lõppedes tuleb osalejal anda tagasisidet. 

4. Tasulised koolitused 

4.1 Tasulistest koolitustest võib osa võtta iga soovija. 

4.2 Tasulised koolitused jagunevad avatud koolitusteks, tellimuskoolitusteks ja 

individuaalkoolitusteks. 

4.3 Avatud koolituse maksumus on kursuse eelarvega ettenähtud arvestuslik kulu osaleja kohta. 

4.4 Tellimus- ja individuaalkoolituse tasu määratakse koolituse tellijaga kokkuleppel või vastavalt 

kooli tasuliste teenuste hinnakirjale. 

5. Registreerumine, kursuse komplekteerimine ja õppija 

õppesse vastuvõtt 

5.1 Täienduskoolituse kursusele saab registreeruda infosüsteemis Juhan (koolitus.edu.ee), täites 

registreerimisvormi ja nõustudes tingimustega. 

5.2 Registreeruja kinnitab, et on tutvunud kursuse õppekava, õppekorralduse aluste ning 

tasunõude tingimustega ja nõustub nendega. 

5.3 Kursusele tuleb registreeruda kursuse infos näidatud tähtajaks.  

5.4 Kui koolituskohad on täitunud, saab registreeruda ootenimekirja. Õppekoha vabanemisel 

teavitatakse õppijat esimesel võimalusel. 

5.5 Õnnestunud registreerumise korral saadetakse registreerijale e-postiga automaatne 

kinnituskiri. Tasuta RKT koolituste puhul kinnitab kiri sooviavalduse registreerimist, mitte grupi 

liikmeks arvamist. 

5.6 Koolitusele registreerunutega võetakse ühendust e-posti või telefoni teel hiljemalt 

koolitusinfos avaldatud kuupäeval. Koolitusteates kinnitatakse kursuse toimumine ning 

edastatakse koolituse sisu ja korraldust puudutav teave. 

5.7 Koolitusgrupi komplekteerimise aluseks on registreerumise järjekord. Kui õppekavas on 

fikseeritud õppima asumise eeltingimused, võetakse arvesse ka kandideerijate poolt avaldatud 

vastavasisuline info. 



 

5.8 Tasuta RKT kursuste puhul on komplekteerimise aluseks vastava projekti või programmi 

nõuded. 

5.9 Tasuta RKT kursuse koolituskohad komplekteeritakse hiljemalt kaks nädalat enne koolituse 

algust. Kursusele saamise eeldused on sihtgruppi kuulumine ja õpingute alustamiseks vajalike 

nõuete täitmine. Koolitusel osalemise võimalusest või keeldumisest teavitatakse e-posti teel, 

registreeruja peab oma osalust kinnitama kirjas märgitud tähtajaks. 

5.10 Koolil on õigus grupi mittetäitumisel kursuse toimumine edasi lükata grupi täitumiseni või 

kursus tühistada. Registreerunuid teavitatakse koolituse edasilükkumisest või tühistamisest 

telefoni või e-posti teel vähemalt 1 päev ette. Kursuse muutunud ajakava avaldatakse kooli 

veebilehel ja infosüsteemis Juhan. Koolituse tühistamisel makstakse osalustasu tagasi. 

5.11 Tasemeõppe õppekava moodulis osalemine on võimalik üksnes vabade kohtade olemasolul ja 

osaleda soovija kompetentsid selgitatakse vajadusel vestluse või portfoolio abil. Individuaalõppes või 

tasemeõppe õppekavalt valitud moodulis osalemine tuleb kooliga kooskõlastada hiljemalt kaks 

nädalat enne õppetöö algust, saates kirja e-postile koolitus@tartukunstikool.ee. 

6. Õppetööst osavõtu arvestamine, kursuse lõpetamine, 

õppekava osaline läbimine 

6.1 Täienduskoolituse kontaktõppes osalejad allkirjastavad igal koolituskorral registreerimislehe. 

Virtuaalses kontaktõppes osalemise tõendamiseks kasutatakse virtuaalse kontaktõppe 

tõendamise variante. 

6.2 Mikrokvalifikatsiooniõppes fikseeritakse õppija osalemine iga koolituskorra kohta 

registreerimislehtedel, kui õppe lõpetamise tingimusena on seatud koolituskordadel osalemise 

määr. 

6.3 Kursus loetakse läbituks, kui õppija on saavutanud õppekavas kirjeldatud õpiväljundid ja 

täitnud lõpetamise tingimused. 

6.4 Õppijale, kes on koolitusel osalenud ettenähtud mahus ja saavutanud õppekavaga ettenähtud 

õpiväljundid, väljastatakse koolituse lõppedes tunnistus kursuse läbimise kohta. 

6.5 Õppijale, kes ei täida õppekavas kirjeldatud nõudeid õpingute lõpetamiseks, kuid on osalenud 

õppetöös, väljastatakse osaleja soovi korral tõend koolitusel osalemise kohta vastavalt osaletud 

kontakttundide arvule või koolituse läbimist kinnitav tõend. 

6.6 Tunnistused ja tõendid väljastatakse eesti keeles, kooli direktori allkirjaga ning registreeritakse 

kooli dokumendiregistris.  

6.7 Tunnistused ja tõendid on reeglina digitaalsed ja saadetakse õppija e-posti aadressile. 

mailto:koolitus@tartukunstikool.ee


 

6.8 Paberil tunnistuse kaotamisel, hävimisel või rikkumisel väljastatakse Tartu Kunstikooli 

täienduskoolituse läbinud isikule õppija kirjaliku avalduse alusel tunnistuse duplikaat. Digitaalse 

tunnistuse kaotamisel väljastab kool koopia digitaalsest dokumendist. 

7. Kursusest loobumine ja katkestamine 

7.1 Kui täiendusõppe kursusele registreerunu ei saa koolitusel osaleda, tuleb sellest koheselt 

teavitada koolituskursuse projektijuhti e-posti teel. 

7.2 Kui osaleja loobub registreerimisest või katkestab koolituse, kohaldatakse järgmisi reegleid: 

● 7 või enam päeva enne koolituse algust: tasu ei rakendata; 

● 6 päeva - 72 tundi enne koolituse algust: rakendatakse tasu 25% ulatuses; 

● 71-24 tundi enne koolituse algust: rakendatakse tasu 50% ulatuses; 

● 23 tundi või vähem enne koolituse algust loobumisel, kursusele mitteilmumisel või 

käimasoleva õppetöö ajal katkestamisel: rakendatakse tasu 100% ulatuses. 

7.3 Loobumise ja katkestamise korral kehtivad õppetasu maksmise ja tagastamise reeglid 

punktides 8.5 - 8.8 toodud tingimustel. 

7.4 Tasu summaks on kursuse juures välja toodud arvestuslik hind osaleja kohta. 

7.5 Mõjuva põhjuse (nt haigestumine, vääramatu jõud) korral tasu ei nõuta, kui osaleja esitab 

vastava tõendi. 

8. Õppetasu maksmine ja tagastamine 

8.1 Kursuse eest tasumine toimub arve alusel. Arve saadetakse osalejale e-posti teel ning see 

tuleb tasuda arvel märgitud tähtajaks. 

8.2 Kursusest osavõtutasu maksmise erisused (sh maksmine osade kaupa) lepitakse kokku 

koolituskursuse projektijuhiga kirjalikult e-posti teel. 

8.3 Kool võib kehtestada erinevad osalustasud vastavalt koolituse iseloomule või sihtgrupile, sh 

etteregistreerimise soodustamiseks teatud kuupäevani registreerujatele madalama osalustasu. 

8.4 Koolituse eest tasumata jätmisel õppijale tunnistust või koolituse läbimist kinnitavat tõendit ei 

väljastata. 

8.5 Kui koolitusest loobumisest teatatakse vähemalt 7 päeva enne koolituse algust, tühistatakse 

tasumata arve või tagastatakse makstud õppetasu 100% ulatuses. 

8.6 Kui koolitusest loobumisest teatatakse 6 päeva - 72 tundi enne koolituse toimumist, tuleb arve 

tasuda 25% ulatuses või tagastatakse 75% makstud õppetasust. 



 

8.7 Kui koolitusest loobumisest teatatakse 71-24 tundi enne koolituse algust, tuleb arve tasuda 

50% ulatuses või tagastatakse 50% makstud õppetasust. 

8.8 Koolitusest loobumisel 23 tundi või vähem enne koolituse algust, koolitusele mitteilmumisel ja 

katkestamisel tuleb arve tasuda 100% ulatuses või makstud õppetasu ei tagastata. 

8.9 Kui täienduskoolitus toimub individuaalõppena või tasemeõppest valitud moodulina, on 

osalustasu aluseks Tartu Kunstikooli kehtestatud määrad, mis on avaldatud kooli veebilehel. 

8.10 Kui tasuline kursus jääb ära Tartu Kunstikoolist tingitud põhjustel ja osalejale 

asenduskoolitust ei pakuta, tagastab kool osalustasu. 

8.11 Kui täienduskoolituses osalemise eest esitatud arve ei ole tähtajaks tasutud, nõutakse see 

sisse Võlaõigusseadusega kehtestatud korras. Kool võib edastada tasumata arved 

sissenõudmiseks kolmandale osapoolele (nt inkassoettevõttele), kui osaleja ei ole määratud 

tasunõuet maksnud 60 päeva jooksul pärast arve tähtaja möödumist. 

8.12 Tartu Kunstikooli täienduskoolituskursuse eest makstud õppetasu on maksjal õigus näidata 

tuludeklaratsioonis koolituskuluna vastavalt Tulumaksuseaduse § 26-le.  

9. Kursusel õppijate kursuselt väljaarvamine 

Kursusel õppijate nimekirjast väljaarvamine enne koolituse lõppemist võib toimuda õppija omal 

soovil, õppetöös mitteosalemise tõttu, õppetasu tasumata jätmisel või ebaväärika käitumise tõttu. 

10. Õppija õigused ja kohustused 

10.1 Õppijal on õigus: 

● saada koolitust vastavalt kinnitatud õppekavale; 

● taotleda tööandjalt õppepuhkust vastavalt täiskasvanute koolituse seadusele; 

● mikrokvalifikatsiooniõppes taotleda varasemate õpingute ja töökogemuse arvestamist 

vastavalt kutseõppeasutuse seadusele. 

10.2 Täiendusõppes osalejale ei laiene tasemeõppes õppijate õigused (nt õpilaspilet, õppetoetus, 

õppelaen). 

10.3 Õppija on kohustustatud: 

● lähtuma õppetöös ausa, avatud ja turvalise õpi- ja loomekeskkonna hoidmisele;  

● täitma ohutusreegleid, hoidma kooli vara, puhtust ja korda; 

● käituma vastavalt üldtunnustatud käitumisnormidele; 

● hädaolukorras järgima koolituse läbiviija juhiseid. 



 

11. Kursuse praktilise töö korraldus, praktikakorraldus ja 

tööohutusalane juhendamine 

11.1 Praktiline töö toimub õppekeskkonnas õppekavaga sätestatud mahus ja vormis. 

11.2 Tööohutusalane juhendamine toimub enne praktilise töö või praktika läbiviimist. 

11.3 Tööohutusalase juhendamise koolis viib läbi praktilise töö juhendaja ning õppija kinnitab 

juhendamise läbimise oma allkirjaga. 

11.4 Praktikal viibimise ajal järgib õppija töötervishoiu ja -ohutuse seadust. 

11.5 Tööohutusalase juhendamise töökeskkonnas viib läbi ettevõtte praktikajuhendaja. 

12. Lõppsätted 

Täienduskoolituse õppekorralduse alustes reguleerimata punktides ning erandjuhtudel 

sõlmitakse õppija ja kooli vahel kirjalikult eraldi kokkulepped. 

13. Vaidluste lahendamise kord 

Õppekorraldusega seonduvaid otsuseid on võimalik vaidlustada 30 päeva jooksul arvates otsuse 

teatavaks tegemisest, esitades vaide koolile või kaebuse Tartu Halduskohtule. 


